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Jednaci rad zastupitelstva obce Libotov

Clanek |
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva obce (dale jen zastupitelstvo) upravuje pripravu a
prubéh zasedani, prijimani usneseni a zabezpecovani jejich plnéni.

Clanek Il
Zakladni ustanoveni

1. Zastupitelstvo, jako nejvysS§im organ samospravy obce Libotov, rozhoduje o
vSech zaleZitostech patficich do samostatné pusobnosti. Ve vécech prenesené
pusobnosti jen stanovi-li tak zakon o obcich nebo zvlastni zakon.

2. Vykonava pusobnost vymezenou v ustanoveni § 84 a 85 zakona o obcich, v
souladu s ustanovenim § 84 odst. 4 si mize vyhradit dalsi pravomoci v
samostatné pulsobnosti mimo pravomoce vyhrazené radé obce. K vyhrazeni
dalSich pravomoci pfijme zastupitelstvo samostatné usneseni tak, aby bylo
zfejmé, od kterého data si dal§i pravomoci vyhradilo.

3. Zastupitelstvo ma 7¢&lent zvolenych v komunalnich volbach.

4. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna a konaji se v tuzemnim obvodu obce.
V zasedaci mistnosti Obecniho ufadu.

5. Kazdy obcéan obce, ktery dosahl 18 let véku, a fyzicka osoba, ktera dosahla
véku 18 let a vlastni na uzemi mésta nemovitost ma pravo:

- vyjadfovat na zasedani zastupitelstva své stanovisko k projednavanym vécem v
souladu s timto jednacim fadem. Zptsob vykonu tohoto opravnéni je upraven v €l.
V odst. 9 jednaciho Fadu;

- vyjadiovat se k navrhu rozpoctu obce a k zavére¢nému uctu obce za uplynuly
kalendarni rok do usneseni a zapisi z jednani zastupitelstva obce, vybort
zastupitelstva a pofizovat si z nich vypisy.

- poZadovat projednani urcité zaleZitosti v oblasti samostatné pusobnosti
zastupitelstvem obce;

- je-li Zadost podepsana nejméné 0,5 % oblant obce, musi byt projednana na
jejich zasedani nejpozdéji do 60 dnd;

- podavat organum obce navrhy, pripominky a podnéty. Podani organy obce
vyfizuji bezodkladné, nejdéle do 60 dnd.

6. Zastupitelstvo se schazi zpravidla jedenkrat za 2 mésice, musi vSak byt
svolano nejméné jedenkrat za tfi mésice a musi se konat v uzemnim obvodu
obce.

7. Mimoradné zasedani zastupitelstva musi byt svolano, poZada-li o to jedna
tretina cClent zastupitelstva, hejtman kraje. Zasedani se v tomto pripadé kona
nejpozdéji do 21 dnti ode dne, kdy Zadost byla dorucena.



8. Obecni arad informuje o misté, dobé a navrzeném programu jednani
zastupitelstva. Informaci vyvési na Gredni desce alespori 7 dni pred zasedanim
zastupitelstva. Uvedenou informaci zvefejni také zplisobem v misté obvyklym —
mistnim rozhlasem.

Clanek Il
Prava a povinnosti ¢lent zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva sklada na zadéétku prvniho zasedéni zastupitelstva,
ktereho se po svém zvoleni zucastni, slib stanoveny zakonem. Mandat
vykonava osobné a v souladu se svym slibem. Neni pfitom vazan zadnymi
pfikazy.

2. Clen zastupitelstva mé pravo :

- pfedkladat navrhy zastupitelstvu obce a dalSim organdm, jichz je ¢lenem;

- vznaset dotazy, pripominky a podnéty na vybory a statutarni organy
pfispévkovych organizaci, které obec zridila. Odpovéd musi byt podana
bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnu, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony
upravujici mi¢enlivost;

- poZadovat od zaméstnancl obce informace ve vécech, které souviseji s
vykonem funkce C¢lena zastupitelstva, pokud poskytnuti nebrani zéakony
upravujici mi¢enlivost nebo zakaz jejich zvefejnéni. Informace musi byt
poskytnuta nejpozdéji do 30 dnda.

3. Clen zastupitelstva je povinen :

- ZUcCastriovat se zasedani zastupitelstva, pfipadné zasedani jinych organda,
jJejichz je ¢lenem a plnit tkoly;

- hajit zajmy obCanuti obce a jednat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho
funkce;

- sdélit organu obce, ktery ma projednat a rozhodnout urcitou zaleZitost, Ze
Jjeho ucast na projednani této zalezitosti by mohla znamenat stiet zajma (§
83 zak.) O vylouceni rozhodne pfislusny organ.

Cléanek IV
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva pfipravuje starosta obce a mistostarosta obce s
vybory zastupitelstva,

- ur€i ¢as, navrhne program jednani a stanovi misto zasedani v souladu se
zakonem o obcich tak, aby se obCané mohli zasedani zastupitelstva

ucastnit;



- starosta a mistostarosta budou odpovédni za informovani vefejnosti o
misté, dobé a programu pripravovaného zasedani zastupitelstva na uredni
desce obce a na elektronické uredni desce, véetné dodrzeni 7 denni Ihaty;

- urc¢i zpasob pfFipravy jednani a odpovédnost za zpracovani materialu;

- je-li to ucelné zajisti zpracovani expertiz, posudku, stanovisek a
pruzkumd, pro tuto potfebu je opravnéna urcit pracovni skupiny a tymy ;

- podle obsahu jednani zajisti ucast zaméstnancu obce, organu a tfetich
0sob, jejichz ucast je pfi jednani Zadouci.

2. Materialy pro zasedani zastupitelstva se zpracovavaji tak, aby umoznily
komplexni posuzovani a pfijeti u¢innych opatreni. Musi byt vécné spravne,
uplné, vystizné a struéné a musi obsahovat vsechny podstatné podklady
nutné pro rozhodnuti a navrhy na opatireni. Navrhy usneseni musi byt
konkrétni, adresné, terminované a kontrolovatelné.

3. Rozborova c¢ast materialu bude obsahovat zhodnoceni dosavadniho
stavu, predchozi opatfeni, vysvétleni zaméru a cile, k némuz ma
rozhodnutim dojit, odivodnéni navrhovanych feSeni, zhodnoceni vyhod a
nevyhod, zhodnoceni finanéni narocnosti, pripadné dalSich dusledkd,
pokud mozno ve variantach.

4. Pisemné materialy pro zasedani zastupitelstva musi byt c¢lenim
zastupitelstva doruc¢eny nejméné 3dny pfed zasedanim zastupitelstva. V
mimoradnych a naléhavych pripadech mohou byt pisemné podklady
pfedloZzeny ¢lenum zastupitelstva pfed zahajenim zasedani nebo
pfedneseny pfimo na zasedani. O zafazeni navrhG prednesenych v
pribéhu zasedani zastupitelstva na program jeho jednani rozhodne
zastupitelstvo.

Clének V
Jednani zastupitelstva
1. Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla Ffidi starosta. V jeho
nepfitomnosti mistostarosta.
2. Zastupitelstvo je usnasenischopné, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina
vSech jeho ¢lend. Jestlize pri zahajeni zasedani nebo v jeho pribéhu neni

pfitomna nadpolovicni vétSina vSech Cclent zastupitelstva, ukoncCi
predsedajici zasedani. Do 15 dnu se kona jeho nahradni zasedani.



3. K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je treba souhlasu
nadpolovi¢ni vétdiny v8ech Clenl zastupitelstva obce. Rozhodovani o
proceduralnich otazkach v€. schvalovani programu jednani se
pfijima vétsinou hlast pritomnych ¢lent zastupitelstva.

4. Clenové zastupitelstva podepisuji presencéni listinu. Po zahajeni
zasedani zjisti predsedajici pocet pritomnych ¢&len( zastupitelstva a
konstatuje, zda je zastupitelstvo usnasSenischopné. Pokud tomu tak je,
necha schvalit program jednani, dva ovéfovatele zapisu a dle potreby
necha schvalit navrhovou, pripadné dalsi komise. Dale jmenovité uvede
Clena zastupitelstva, ktery provede zapis.

5. Poté predsedajici oslovi pritomné Cleny zastupitelstva, zda ma nékdo z
nich namitky proti zapisu.

Pokud tomu tak neni, jednani dale probiha podle schvaleného
programu.

6. O zarazeni navrhi na zménu programu zasedani zastupitelstva v jeho
prubéhu necha

predsedajici samostatné hlasovat.

7. Pravo predkladat navrhy k projednani maji Clenové zastupitelstva a
vybory. Pokud pfedklada

navrh vybor zastupitelstva, Cini tak prostrednictvim svého pfedsedy nebo
Jiného povéreného ¢lena
vyboru.

8. Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vilady nebo jim
povéreny zastupce, senator, poslanec, jim urCeny zastupce nebo zastupce
organu kraje, musi mu byt slovo udéleno. Pokud osoba vySe uvedena
nebude predsedajicimu zasedani osobné znama, je povinna své opravnéni
doloZit.

9. Pravo vystupovat v diskusi, podavat navrhy a pfipominky k
projednavanym boddm maji ¢lenové zastupitelstva.

10. Pravo vyjadrfovat sva stanoviska k projednavanym bodum ma dle § 16
zakona obCan obce a fyzicka osoba, ktera viastni na Gzemi obce
nemovitost. Pokud bude ob¢an nebo viastnik nemovitosti chtit vyuZzit svého
prava a nebude osobou, ktera je pfedsedajicimu zasedani osobné znama,
Jje povinna své opravnéni k vystoupeni prokazat. Prokazovani se déje
pfedlozenim prukazu totoZnosti (obCanského prikazu, cestovniho pasu
nebo jiného dokladu, ze kterého je mozZno osobu identifikovat) u viastniku
nemovitosti ovéfenym vypisem z katastru nemovitosti. Pokud nebude
identifikace provedena, pfedsedajici ob¢anu slovo neudéli.



11. PrihlaSovani do rozpravy je mozZné v prubéhu zasedani, nejdéle vSak
do doby skonceni diskuse k bodu, ke kteréemu se vztahuje pfislusné
stanovisko.

12. Predsedajici udéli oblanu slovo po skonceni diskuse k
projednavanému bodu. Délka projevu muze byt po odsouhlaseni
pfitomnych ¢&lent zastupitelstva omezena na urcitou dobu. O souhlasu s
prodlouzenim dohodnutého Casoveho limitu necha predsedajici hlasovat.
Diskutujici muze ve svém projevu pokracovat, hlasuje-li pro pokracovani
nadpolovicni vétsina pritomnych &lend zastupitelstva. Prekroceni ¢asového
limitu a nesouhlas s jeho prodlouzenim je divodem k odnéti slova.

13. V pripadé nepfistojného chovani obCana v jednaci mistnosti ho muze
pfedsedajici napomenout a za opakované nebo pokracujici nepristojné
Jjednani vykazat z jednaci mistnosti. Pokud se ob¢an tomuto poradkovemu
opatreni nepodrobi dobrovolné, muzZe predsedajici zasedani prferusit a
rusitele poradku nechat vyvest .

14. Ostatni pritomni mohou vystoupit pouze se souhlasem nadpolovi¢ni
vétsiny pritomnych ¢lend zastupitelstva.

15. Slovo udéluje predsedajici na zakladé pfihlasky . Slova se muze ujmout
pouze ten, komu bylo udéleno.

16. Zaméstnancum obecniho ufadu, predstavitelim organizaci a zafizeni
zfizenych obci a ¢leniim organt obchodnich spolecnosti, ve kterych ma
obec majetkovou ucast, muze predsedajici udélit slovo k projednavanému
bodu primo.

17. Predsedajici mize odejmout slovo, pokud je ohroZen &asovy plan
Jjednani, diskuse neni vécna a diskutujici se odchyluje od tématu a diskuse
tak nevede ke konecnému rozhodnuti. Diskusi ukoncCi predsedajici, nejsou-
li podany dalsi pfihlasky do diskuse, nebo rozhodne-li tak zastupitelstvo.

18. Clen zastupitelstva, ktery pfednésel a zd(vodrioval névrh, je opravnén
vystoupit pfed ukoncéenim diskuse a zaujmout stanovisko k pripominkam a
protinavrhum.

19. Po ukonceni diskuse clenu zastupitelstva si predsedajici ovéfi, zda
obcCané resp. viastnici nemovitosti chtéji k projednavanému bodu zaujmout
stanovisko. Pokud tato situace nastane, postupuje podle bodu 9. Pokud
pozadavek na vyjadreni stanoviska vznesen neni, necha o projednavaném
bodu hlasovat.

Clanek VI

Priprava a usneseni zastupitelstva



1. Predkladatel bodu pro jednani zastupitelstva je povinen zpracovat a
pfedlozit navrh na usneseni nebo opatfeni, pfipadné i v nékolika
variantach. Navrh musi byt konkrétni, terminovany s urcenim konkrétni
odpovédnosti u kazdého bodu.

2. Zpracovani kone¢ného znéni navrhu je mozné ulozit navrhoveé komisi,
ktera vychazi z predlozeného materialu, z vystoupeni ¢&lent
zastupitelstva v diskusi, z jejich namétl, pfipominek a navrhd, ze
stanovisek podrfizenych organizaci, ze stanovisek obanu vznesenych k
projednavanym boddm a vSech dalSich dostupnych podkladu.

3. Usneseni mize ukladat ukoly, C&lenam zastupitelstva a vyborim
zastupitelstva. Jinym subjektim Ize ukladat ukoly jen pokud to pfipoustéji
pravni predpisy.

Clanek Vil
Postup pri hlasovani zastupitelstva

1. Pfedsedajici poskytne ¢lenim zastupitelstva ¢as potiebny k seznameni
se s navrhem usneseni.

2. Predsedajici pred kazdym hlasovanim o navrhu na usneseni zjisti, zda je
pfitomna nadpolovi¢ni vétSina cClent zastupitelstva. Neni-li tomu tak, je
povinen postupovat podle ¢lanku V. odst. 2.

3. O navrhu mize byt hlasovano vcelku nebo samostatné podle bodu. Byly-
li pfedloZeny protinavrhy nebo pozmériovaci navrhy, které nejsou zahrnuty
do pfedlozeného navrhu, hlasuje se nejprve o nich v poradi, v jakém jsou
vzneseny a potom o ostatnich ¢astech usneseni.

4. Neziska-li pfedloZzeny navrh nebo Zadna z variant potfebny pocet hlasu,
muze zastupitelstvo ustavit dohodovaci komisi, ve které budou zastoupeni
zéstupci véech odchylnych néazori. Ukolem této komise bude vyjasnit
pfi¢iny odchylnych stanovisek, sjednotit je a zpracovat pfijatelny navrh.

5. Jestlize usneseni nebude presto pfijato, mize byt jednani o prisl. bodu
ukonceno a dohodovaci komisi bude uloZzeno, aby se do urcitého
terminu pokusila dosahnout souhlasu. O pfijeti navrhu se v takovémto
pfipadé hlasuje na nejblizsim zasedani zastupitelstva.

6. Jestlize v prubéhu projednavani navrhu vyjde najevo, Ze prfedlozeny
material neni uplny, nebo vyjdou najevo nové okolnosti, které vyZaduji
podstatné doplnéni nebo prepracovani navrhu, které neni mozno proveést v
prubéhu zasedani, zastupitelstvo obce rozhodne o odroceni tohoto bodu na
dal$i zasedani zastupitelstva.

7. Hlasovani probiha zpravidla aklamaci. Kterykoli ¢len zastupitelstva muze
navrhnout, aby bylo hlasovani tajné. O takovém navrhu rozhodne
zastupitelstvo vétsSinou hlast pritomnych ¢&lend. Hlasovani o volbé a
odvolani starosty, mistostarosty probiha tajnym hlasovanim.



Clének Vil
Zapis z jednani a usneseni zastupitelstva

1. Zapis z jednani zastupitelstva vyhotovuje zapisovatel. V zapise se vzdy
uvede:

- schvaleny porad jednani

- pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva
- pribéh a vysledek hlasovani

- prijata usneseni

2. Kromé vyse uvedeného se v zapise uvadi:

- misto a Cas jednani zastupitelstva

- jméno pfedsedajiciho a jména ovérovatelt

- stru¢na vystoupeni re¢niku
3. Zapis ze zasedani podepisuje starosta ,mistostarosta a urceni
ovérovatele.

4. Zapis musi byt vyhotoven do sedmi dnti po skonéeni zasedani. Za jeho
zvefejnéni na uredni
desce a moznosti do néj nahlédnout odpovida obecni urad.

5. O namitkach C¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi
zasedani zastupitelstva.

Clanek IX
Zabezpeceni plnéni usneseni zastupitelstva

1. PInéni usneseni zastupitelstva zabezpecuji ¢lenové zastupitelstva obce
a vybory.

2. S plnénim usneseni zastupitelstva, s vyfizenim podnétli a pfipominek
Clend zastupitelstva, obCant a osob viastnicich v obci nemovitost seznami
starosta a mistostarosta a predseda vyboru obce nejbliz§i zasedani
zastupitelstva.

Clanek X

Technické zabezpeceni zasedani zastupitelstva



Zasedani zastupitelstva administrativné, organizacné a technicky podle
poZadavk( starosty

zabezpecuje obecni urad.

Clanek X1
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci Fad je zpracovan dle zakona ¢. 128/2000 Sb. Schvalenim
tohoto jednaciho radu pozbyva platnosti jednaci rfad vydany podle § 43
zakona ¢. 367/90 Sb., o obcich a schvaleny obecnim
zastupitelstvem dne 14.11.1990

Jednaci rad schvalilo zastupitelstvo dne .20.11.2002 19:25:58.
Jednaci rad byl doplnén dne 8.11.2010

Mgr. Milan Fryba Otto Tasler

mistostarosta obce starosta obce



